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Visita seguimiento y definicion de disposicién final documentacion vigencia 2008-2013

23/19/2022

3 09:00a.m. L1

Comedor San Blas

Responsable del drea de
Administracion
Documental

Area de Administracion
Documental

Reunién Convocada
por:

Paola Alexandra Fragozo

Contextualizacion de la reunion
Induccion basica sobre el manejo de TVD
Disposicion final de la documentacion del area de comedores.

Se inicia la reunién contextualizando a la contratista Stefanny Paola Rodriguez, sobre el objeto de la visita, el cual

consiste definir la disposicion final de la documentacion que se encuentra bajo la custodia de esta area.

2. Se realiza induccion en Tablas de valoracion Documental (TVD) y los procesos archivisticos, realizando las
recomendaciones respectivas sobre el proceso de clasificacion, ordenacion v descripcion, haciendo énfasis en la
marcacion de unidades de conservacion y almacenamiento y diligenciamiento del formato (A-GDO-FT-018).

3. Luego de una tercera revision aleatoria a la documentacion y teniendo en cuenta que la persona encargada presenta un

inventario de esta documentacion, se llega a la decision de transferir esta documentacién al archivo central, pero antes
se deben realizar los siguientes ajustes:
e Sedebe aplicar las Tablas de valoracion Documental (TVD) del periodo 5 en el formato (A-GDO-FT-01 8).

Se debe rotular las unidades de almacenamiento y conservacion de acuerdo las Tablas de valoracion
Documental (TVD). Periodo 5

Realizar ¢l inventario en el formato (A-GDO-FT-018) de la documentacion perteneciente a las planillas
de devolucion de aportes voluntarios, para luego realizar la transferencia al drea de convenios.
Enviar los respectivos inventarios al drea de Administracion Documental para validacion de ajustes.

Realizar los ajustes sugeridos en la visita

Paola Rodriguez o a quien se

Enviar los inventarios documentales para :
designe para esa labor

validar ajustes
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Firma:

Nombre: Paola Alexandra Fragozo Nombre: Martha Rocio Valderrama Neuta

Presidente o Lider de la Reunién Secretario (a) u Otro Representante

e

Nombre: Stefany Paola Rodriguez
Area de Comedores San Blas

e

/Firma: "QE‘ZN &

Nombre: Edwin Herndndez

\
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™

Firma:

Secretario (a) u Otro Representante

.
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